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Tisztelt Vizsgazo!

A Nemzeti Kézszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: NKE) jogszabalyban régzitett
feladata, hogy az gykezeldi alapvizsgdhoz kapcsolédd ismeretanyagot
id6kozonként hatdlyositsa. A kbzigazgatasi és az ligykezelbi alapvizsgardl szold
174/2011. (VIII. 31.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése kimondja, hogy az NKE
feladata az UigykezelGi alapvizsga kdvetelményrendszerének, orszagosan egységes
oktatasi programjanak, tananyaganak és a kovetelményrendszeren alapuld
vizsgatételeinek kifejlesztése, valamint szlikség szerint — kiilénésen, amennyiben
a jogszabalyi valtozasok indokoljak - aktualizalasa.

A jogszabalyi kotelezettségen alapulé hatalyositast, a tananyag atdolgozasat a
Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Kozigazgatdsi Tovabbképzési Intézete (a
tovabbiakban: NKE KTI) a 2026. januar 01-jéig kihirdetett jogszabalyok alapjan
zarta le. Az NKE KTI fontosnak tartja, hogy a tisztvisel0k ismereteiket a
hatalyositott tananyag alapjan sajatitsak el, és a 2026. tavaszi vizsgaid6szak
folyamdan mar a tankonyv lezarasa, korabbi hatalyositdsa ota bekoOvetkezett
jogszabalyi mddosuldasok is megjelenjenek a tananyagban, s egyben a
szamonkérés alapjat is képezzék.

A tananyag-kiegészitd dokumentumban minden jelentdsebb, az adott fejezetcimen
belll végrehajtott mddositast az oldalszam és a bekezdés feltlintetésével,
vastagon kiemelve jel6ltink. Az Uj, hatdlyos szovegrészeket pirossal szedtiik, mig
a hatalyat vesztett részek fekete athuzdassal szerepelnek. Az egyes modositasok
indoklasait dolt betlivel, az adott mddositott szovegrészt kévetben rogzitettik.

A tananyag-kiegészité dokumentum kibocsatasaval az NKE KTI segitseéget kivan
nyujtani, hogy az GigykezelGi alapvizsgara On a lehetd legnaprakészebben tudjon
felkészilni.

Eredményes felkésziilést és sikeres vizsgat kivanunk!

Budapest, 2026. marcius 10.

Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet



I. FEJEZET: A kozigazgatas felépitése és miikodése

2.1.1. A Kormany
A 12 oldal szovege az alabbiak szerint médosul:

A  miniszterelnbk haladla, lemondasa, az ellene benyujtott sikeres konstruktiv
bizalmatlansagi inditvany esetér, elveszitett bizalmi szavazas, Osszeférhetetlenségének
kimondasa, az Uj Orszaggyllés megalakuldsa esetén tovabba, ha a megvalasztasahoz
szikséges feltételek mar nem allnak fent, az egész Kormany megbizatasa megszUnik.

Indokolas: sziikséges volt pontositani, mert nem volt teljes a felsorolas.

A 13 oldal szovege az alabbiak szerint médosul:

A testuleti tipusu szervek mellett a Kormany és a miniszterelnok munkajat:
a miniszterelnok politikai igazgatdja,

a miniszterelnék nemzetbiztonsagi fétanacsadodja;
kormanybiztosok,

miniszterelnoki biztos és

miniszterelndki megbizott segiti.

Indokolds: médositas a 1352/2022. (VII. 21.) Korm. hatarozat a Kormany (igyrendjéré!
alapjan.

3.2. A HELYI ONKORMANYZATOK TIPUSAI
A 17. oldal szoévege az alabbiak szerint médosul:

Az Alaptorvény értelmében Magyarorszag terilete fovarosra, varmegyékre, varosokra és
kozségekre tagozddik. A févarosban és a varosokban keriletek alakithatok

Indokolas: pontositads az Alaptérvény F) cikk (2) bekezdése alapjan.

Az SZMSZ-ben sziikséges meghatarozni azoknak a forumoknak a rendjét (példaul
falugylilés, varosrészi tandacskozas), amelyek a lakossdg, a tarsadalmi szervezetek
kézvetlen tdjékoztatasat, a fontosabb déntések el6készitésébe vald bevonasat szolgaljak.
A lakossdg kézvetlen bevonasat szolgadlja a k6zmeghallgatas intézménye is. Ez olyan
képvisel6-testiileti (lés, amelyen a valasztépolgarok, helyben miik6d6 szervezetek
képvisel6i nemcsak részt vehetnek az (lésen, hanem hozza is szdlhatnak a napirendi
pontokhoz, kézérdekl bejelentést, javaslatot tehetnek, megfogalmazhatjak véleményliket
az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatban. Evente legalébb egyszer kételes a képviseld-
testiilet k6zmeghallgatast tartani, és ennek idépontjardl, helyérél megfelel6 idében érte-
siteni a valasztépolgarokat.

A kézmeghallgatdas nem csak ,élében, egy teremben” tarthaté meg, hanem online is
(példaul videdhivassal), vagy ugy is, hogy az O6nkormanyzat az anyagot felteszi a
honlapjara.

Indokolas: kiegészités a Métv. 54.§-a alapjan.



II1. FEJEZET: A kozigazgatasi hatosagi eljaras szabalyai

3.3.3. Semmisség
Az 52. oldal harmadik bekezdésének szévege az alabbiak szerint médosul:

Bizonyos esetekben a dontés semmisségi ok esetén sem semmisitheté meg. igy
példawt ha az az lgyfél johiszemlien szerzett és gyakorolt jogat sértené, és a dontés
véglegessé valasa o6ta harom év eltelt, vagy ha a kotelezettséget megallapité dontés
véglegessé valasatol, vagy ha az hosszabb, a teljesitési hatarid6 utolsé napjatél, a
folyamatos kotelezettséget megallapité dontés esetén az utolsé teljesitéstdl szamitott o6t
év eltelt, vagy ha ahhoz a mell6z6tt, vagy megkeresni elmulasztott szakhatdsag utdbb
hozzajarult, vagy ahhoz az eljarasba be nem vont tigyfél hozzajarult, vagy az eljarasba be
nem vont Ugyfél részére a jogorvoslati eljaras soran jogainak gyakorlasa a szikséges
eljarasi cselekmények megismétlésével vagy poétlasaval biztosithatd. A blincselekmény
altal befolyasolt dontések — ha a megsemmisités johiszem(ien szerzett és gyakorolt jogot
nem érint - idébeli korlatozas nélkil megsemmisithetdk.

Indokolds: 2025. évi LXXIX. térvény, Akr. 123. § (2) bekezdés uj d) pont beiktatédsa

3.4. VEGREHAJTASI ELJARAS
Az 52, oldal hetedik bekezdésének szovege az alabbiak szerint médosul:

A végleges—doéntés dontés véglegessége azt jelenti, hogy a hatésag—a—doéntést
tobbé—marnem—valteztathatja a dontés Akr. szerinti, kdzigazgatason beliili

fellebbezéssel nem tamadhaté meg.

Indokolas: pontositas.



IV. FEJEZET: A K6;IGAZGA,TI:\S INFORMATIKAI
TAMOGATASA

1. AZ UGYVITELI MUNKA INFORMATIKAI TAMOGATASA

61. oldal az alabbi alfejezettel keriil kiegészitésre:

1.7. MESTERSEGES INTELLIGENCIA

A Mesterséges intelligencia rendszer olyan gépi alapi rendszer, amelyet
kiilonb6z6 autondmiaszinteken torténé miikodésre terveztek, és amely a
bevezetését kovetéen alkalmazkoddéképességet tanGsithat, és a kapott
bemenetbd6l - meghatarozott célok érdekében a fizikai vagy virtualis kornyezetet
befolyasolé tartalmakat, dontéseket vagy elorejelzéseket hoz Ilétre.
Jellemezhetnénk Ugy is, hogy egy szamitdégépes rendszernek molyan képessége, mellyel
az emberhez hasonld kognitiv képességeket (pl tanulds, problémamegoldas) tud utdnozni.
Miikodés szerint megkiilonboztetiink:

- reaktiv

- memoria alapua

- generativ

rendszereket.

Reaktiv rendszerek:

Memoriaval nem rendelkez6, legegyszer(ibb mesterséges intelligencia tipus, mely az
aktudlis bemenetre reagal. Altaldban célfeladatok elvégzésére hasznaljak.

Memoria alapu rendszerek:

tarolt adatok alapjan képes a feltett kérdésekre valaszolni, illetve déntéseket hozni.
Generativ rendszerek:

Nyelvi modellekre és neuralis haldzatokra épulé rendszerek, melyek képesek az
igényeknek megfelel6 Gj tartalmakat létrehozni.

Fejlettségi szint szerint az alabbi mesterséges intelligencia tipusokat
kiilonboztetjiik meg:

- szitk mesterséges intelligencia: Az embernél hatékonyabban tud szlken
meghatdarozott feladatokat végrehajtani. A ma alkalmazott MI rendszerek nagy része ilyen.
- altalanos mesterséges intelligencia: Barmilyen tipusu feladat megértésére és
megoldasara alkalmas, jelenleg csak elméletben |étezik.

- szuperintelligencia: Az embert minden tekintetben - logikai, kreativ, érzelmi,
tarsadalmi értelemben - tulszarnyald rendszer, ma még leginkabb spekulativ.

A mesterséges intelligencia haszndlata mar ma is komoly kérdéseket vet fel.
Alapértelemezetten azokat a nem technoldgiai problémakat hozza el6 a hasznalat, mely
egy emberi déntés soran fel sem merdl:

- a tudat és érzelmek hidnya, azaz empatikus déntések, korabbi tapasztalatok altal
befolyasolt eredmények nem sziletnek

- korlatozott a kreativitasa, kordbbi adatmintakbdl dolgozik, nincs benne 6szténdsség
vagy intuitivitas

- etikai és tarsadalmi elvarasoknak valé megfelelés hidnya, nincs benne moralis gat
és etikai megfelelési igény

- energiaéhség: mar a ma mikodo rendszerek is éridsi energiaigénnyel rendelkeznek,
mely megkérddjelezi a fenntarthatdsagi torekvéseknek valé megfelelésiket.

A jelenleg rendelkezésiinkre all6 rendszerek hasznalata is vet fel kérdéseket:

- Felel6sség: A mesterséges intelligencia nem ritkan hibazik, ezért a valaszol és
dontések elfogaddsa esetén minden esetben koriltekintének kell lenni. A felel6sség
kérdése még jogilag nem szabalyozott, de bizonyos foku feleldsséget minden esetben visel
a dontés vagy a valasz elfogaddja és felhasznaldja

- Hitelesség: Az oktatdsban, mlivészetekben, egyéb értékteremtd dgazatokban nem
tisztazott, hogyan is ellendrizheté az elkészilt eredménytermékek hitelessége, azaz



valéban a didk készitette a szakdolgozatot, illetve valdban az érintett zenészhez kothetd
az elkészilt md.

- Adatvédelem: A kilénb6z6 feldolgozasok soran egyre tobb személyes adat kertl a
rendszerbe, mely visszaélésre ad lehetOséget.

- Hozzaférési egyenldtlenség: A mesterséges intelligencia nem mindenki szamara
egyenléen hozzaférhetd, ezzel a meglévl tarsadalmi és digitdlis szakadékot tovabb
szélesiti.

Mesterséges intelligencia szabalyozasa

A mesterséges intelligencia hasznalatat els6sorban az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2024.
junius 13-i (EU) 2024/1689 rendelete, ismertebb nevén az AI ACT szabalyozza. A
jogszabdly hazai implementaldsa az Eurdpai Unié mesterséges intelligenciarél széld
rendeletének magyarorszagi végrehajtasardl szolé 2025. évi LXXV. torvény hatdlyba
|épésével tortént meg.

A MI fellgyelete

Az Al ACT-ben meghatdrozott szerepkorok ellatasaért felelés szervezetek a 344/2025.
(X.31.) Korm rendeletben kertltek kijel6lésre. Ennek megfeleléen:

- MI bejelent6 hatdsag feladatainak ellatdsara a Nemzeti Akkreditadlé Hatdsag

- MI piacfeligyeleti hatésag feladatainak ellatéasara a vallalkozasfejlesztésért felelGs
miniszter

kerilt kijelolésre.

Testlletként mikodd, tgydontd jogkorrel nem rendelkezd szervként létrehozasra kerilt a
Magyar Mesterséges Intelligencia Tanacs.

F6bb feladatai:

- Osszefogja és eldmozditja a széles korl, minden allampolgar szamara elérhetd
mesterséges intelligencia jartassag fejleszté képzési struktirak kidolgozasat, fellgyeli
azok végrehajtasat, és értékeli azok tarsadalmi, gazdasagi hatasat,

- nyomon koveti a mesterséges intelligenciaval kapcsolatos valtozé munkaeré6piaci
igényeket, és a meghatarozé nemzetkdzi gyakorlatok figyelembevételével kidolgozza a
piacképes mesterséges intelligencia szakemberek képzésének modszertanat és a
megvaldsitashoz sziikséges képzési programokat,

- a hazai kodzszolgalati mesterséges intelligencia szaktudas és szakemberallomany
megteremtése és utanpotlasa céljabdl, valamint az mesterséges intelligencia szuverenitas
megdbrzése érdekében tehetséggondozd programokat dolgoz ki,

- Osztondijprogramokat alakithat ki a mesterséges intelligencidval kapcsolatos
tudomanyos tevékenységet folytatd kutatok, valamint felsGoktatasi hallgatok szamara,

- gondoskodik a hazai szakért6k delegaldasardl a mesterséges intelligencia
fejlesztésével, alkalmazasdval, szabvanyok kidolgozdsaval foglalkozé nemzetkézi
testlletekbe.

Indokolas: jogszabalyvaltozas, a 2025. évi LXXV. térvény hatalyba lépése.

2. Elektronikus iktatas
62. oldal els6 bekezdésének szovege az alabbiakkal egésziil ki:

Egy elektronikus iratkezel6-rendszer fejlesztése nem fejez6dik be a bevezetéssel,
folyamatosan maddositani kell a valtozdé jogszabalyi kornyezet atvezetésével, illetve a
valtozo informaciotechnoldgiai kdrnyezet kdvetésére.

A kozfeladatot ellatd szervnek lehetGsége van valasztani, hogy 6nalléan helyben szeretne
iratkezel8 rendszert m(ikédtetni, avagy SZEUSZ vagy KEUSZ szolgaltatd segitségével latja
el ezt a feladatot.

Indokolas: jogszabalyvaltozas, a 335/2005 Korm. rendelet valtozasa.



3.1.4. Kozponti Elektronikus Szolgaltaté Rendszer
82. oldal az alabbi bekezdés torlésre keriil:

Indokolas: a széveg optimalizalasa.

1.5. Ugyfélkapu
82. oldal érintett bekezdése az alabbiak szerint keriil moédositasra:

3.1.4. Digitalis allampolgarsag keretalkalmazas

A DAP keretalkalmazas egy a digitalis allampolgarsag szolgaltatasainak igénybevétele
céljabol a nyilvdnossag szamara mobileszkozokre tervezett és  kifejlesztett
mobilalkalmazas. )

Az alkalmazas hasznalatdahoz DAP regisztracid sziikséges, melynek soran a felhasznaldi
profil aktivalasra keril. A keretalkalmazas telepitésekor a mobiltelefon regisztracidja is
megtorténik.

A keretalkalmazas alapvetden az alabbi szolgaltatasok igénybevételére nyujt lehetGséget:
- eAzonositas keretszolgaltatas

- eAldiras keretszolgaltatdsnemzeti digitalis irattarca,

- életesemény-alapu szolgaltatasok,

- hozzajarulds-alapu adatszolgaltatassal 6sszefliggd nyilatkozatok megtétele,

- az altalanos szerzGdési feltételekben nevesitett szolgaltatasok,

- mas felhasznald adatainak megjelenitése annak hozzajaruldsa vagy torvényes
képviselGi jogviszony alapjan.

3.1.5. YgyfékapuSzemélyre szabott Uigyintézési feliilet

A személyre szabott ligyintézési felllet a felhasznald altal személyre szabhatd internetes
alkalmazas, amely az azonositott felhasznald szamara egységesen elérhet6 lehetéséget
biztosit az elektronikus lUgyintézéshez sziikséges nyilatkozatok, eljarasi cselekmények és
egyéb kotelezettségek teljesitésére, a felhasznald altal igénybe veheté elektronikus
Ugyintézési szolgaltatasok igénybevételére. A személyre szabott ligyintézési fellilet minden




Indokolas: szévegoptimalizalas.

3.1.6. Kozponti ligyfél-regisztracios nyilvantartas
83. oldal érintett bekezdése az alabbiak szerint keriil médositasra
3.1.6.K6 Higyfé i A€i6 Hhvd 4s-Digitalis allampolgarsag nyilvantartas

A nyilvantartas adattartalma az egyes egyéb allami nyilvantartédsokra éptil és minden olyan
felhasznald adatait tartalmazza, akik digitalis allampolgar azonositéval rendelkeznek. A
nyilvantartds meghatarozott adatok tekintetében koézhiteles nyilvantartasnak mindsdil.
Digitalis allampolgar azonositéra jogosult valamennyi, a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas hatalya ala tartoz6 személy,

A digitdlis dllampolgdrsag nyilvantartas célja:
- a felhasznaldk digitalis allampolgar azonositdival, felhasznaldi profiljaival, valamint
a nyilvantartasban tarolt egyéb adatokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitése,
- a Kormany altal kotelez6en biztositott elektronikus azonositasi szolgaltatas kapcsan
az érintett személy azonositdasdhoz sziikséges adatok és technikai azonositok kezelése.
- a digitalis allampolgarsag szolgaltaté altal nyujtott szolgaltatdsok tamogatasa.
A nyilvantartas adattartalma a kovetkez6:
- a felhaszndlé felhasznaldi profilja aktivalasanak, inaktivalasanak, valamint
megszlintetésének ténye és ideje, a digitalis allampolgar azonosito,
- a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbdl atvett adatok (természetes személyazonosito
adatait, allampolgarsag adatat, neme adatat, személyi azonositdjat, személyazonossagot
igazold okmany szamat, tipusat és érvényességére vonatkozéd adatot) a
személyazonossagot igazold okmany érvényessége tényének kivételével, a természetes
személy felhasznalé személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol torténd kikerlilésének oka és
ideje, valamint az adattovabbitashoz sziikséges kapcsolati kéd,
- a felhasznalé elektronikus levelezési cime és egyéb elérhetdségei,
- a Kormany altal kotelez6en biztositandd elektronikus azonositasi szolgaltatdshoz
kapcsolodé kétfaktoros hitelesités esetén a kapcsolddd technikai adatok,



- az ajanlott elektronikus kézbesitési szolgaltatashoz kapcsolédé tarhely azonositasahoz
szlikséges adatok,

- a digitdlis &llampolgarsag szolgaltaté altal a felhasznalé részére biztositott
keretalkalmazas mlkddéséhez sziikséges, valamint a keretalkalmazason keresztll nydjtott
keretszolgaltatédsokkal 6sszefiiggd technikai adatok.

Természetes személy felhasznald halala esetén a digitalis allampolgar azonositd torlése
céljabol a személyiadat- és lakcimnyilvantartast vezet6 szerv adatot szolgaltat a
nyilvantartast vezetd szerv részére az érintett nyilvantartasbdl vald kikerllésének okarol
és idejérdl. A nyilvantartast vezet6 szerv az értesitést kévetGen a digitalis allampolgar
felhasznaloi profiljat megsziinteti .

A digitdlis allampolgarsag nyilvantartast vezetd szerv a természetes személy adatait a
digitalis allampolgar azonosité torlését kdvetd 5 év elteltével zarolja, ezt kovetéen azokat
kizarélag a digitdlis allampolgarsaghoz kapcsolédd nyilatkozat, valamint az elektronikus
azonositds hitelességének visszavezethet6sége, tovabbd a polgarok jogai és jogos
érdekeinek védelme érdekében a digitdlis allampolgdr azonositd torlését kdvetd 50 évig
kezeli.

Indokolas: szévegoptimalizalas



3.1.7. Kormanyzati Adattrezor
84. oldal szovege az alabbiak szerint keriil médositasra

3.1.7. Kormanyzati Adattrezor

A kormanyzati adattrezor olyan kormanyzati adatbank, amely az adattrezor-archivalt
allomanyokat fogadja és biztonsdgosan tarolja, 6rzi, és az érintett szervek részére torténd
kiadasaval Ujraépithetdvé teszi a kiilénb6z6 informatikai rendszereket.

Az adattrezor-archivalast és a kormanyzati adattrezorban vald tarolast a Kormany altal
kijelolt szervezet végzi.

Az adattrezor archivalas célja az esetleges rendszer vagy adat sértilésbdl ereddé m(ikodési
zavar esetén a mikodési képesség helyreallitasa és az adatvesztés minimalizalasa.
Adattrezor archivalas torténhet fizikai eszk6z atadassal, vagy online médon.

Az archivalt mentések kiadasa kezdeményezhet6 abban az esetben, ha:

- az érintett szervezetnek a rendszere vagy adatai sérlilése miatt helyreallitasra van
szliksége

- proba-helyredllitast végez onalldan, vagy Felligyelet altal elrendelve.




Indokolas: jogszabalyvaltozas, a 322/2024. (XI1.6.) Korm rendelet hatalyba lépése
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V. FEJEZET: UGYVITEL, UGYKEZELES

2. AZ UGYIRATKEZELES SZABALYOZASA
A 92. oldal negyedik bekezdése az alabbiak szerint médosul:

A kéziratok kezelésének szakmai irdnyitasa a belligyminiszter hataskérébe tartozik.?° Az
iratkezelés feliigyelete igen sokrétii. A belligyminiszter a kézponti kbézigazgatasi szervek
iratkezelésének szakmai felligyeletén tul, 6sszehangolja a kézfeladatot ellaté szervek
egészére vonatkozdan az elektronikus iratkezelés és (igyintézés fokozatos bevezetésével
Osszefiiggl feladatok végrehajtasat. Ellenbrzi az iratkezelési szabalyzatban foglaltak
végrehajtasat a kormanyzati szerveknél. A kézlevéltarak ellenbrzési tapasztalatait is
felhasznalva évente értékeli a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének helyzetét, az
elektronikus iratkezelésre torténd &ttérés tapasztalatait. Evente részletes szakmai
tajékoztatot készit a kbzfeladatot ellaté szervek részére.

Indokolas: kiegészités a 182/2022. (V. 24.) Kormanyrendelet médositasa alapjan.

3. AZ UGYIRATKEZELES FOLYAMATA
A 102. oldal szovege az alabbiak szerint médosul:

3.1.2. Elektronikus iratok atvétele

Elektronikus Uton tébbféle szolgaltatas hasznalataval érkezhet a szervezethez irat (pl. ilyen
az ANYK, a személyre szabott Ugyintézési felllet a kozigazgatdsi szerv honlapjan,
videotechnoldgidval rogzitett kép- és hangfelvétel alapjan létrejott dokumentum, vagy az
e-Papir (https://epapir. gov.hu/), az elektronikusan érkezett klildemény atvételére
vonatkozd szabalyok ennek megfeleléen eltéréek.

Ha jogszabdly a felhasznalé szamara valamely jognyilatkozat megtételére (rlap
alkalmazasat irja el6 vagy teszi lehet6vé, a digitalis szolgaltatast biztositd szervezet az
Grlap elektronikus valtozata helyett a jogszabalyban meghatdrozott adatok rogzitését és
nyilatkozatok megtételét a felhasznalé szamara interaktiv elektronikus (irlap
rendszeresitése Utjan is biztosithatja.

Indokolas: kiegészités a 321/2024. (XI. 6.) Kormanyrendelet alapjan.

3.9. UGYIRAT KESZITESE, KIADMANYOZAS
A 115. oldal szévege az alabbiak szerint médosul:

A kiadmany akkor hiteles, ha:
e azt az illetékes kiadmanyozo sajat kezlileg aldirja és - alairasa mellett — a szerv
hivatalos bélyegz6jének lenyomataval hitelesiti;
e a kiadmanyozo neve mellett az ,s. k.” jelzés szerepel, a hitelesitésre
felhatalmazott személy azt aldirdsaval igazolja, tovabba a felhatalmazott személy
sajat kezli aladirdsa mellett a szerv hivatalos bélyegz6lenyomata szerepel;
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e a szervezeti és miikodési szabalyzatban, Ggyrendben, iratkezelési szabdlyzatban
meghatarozottak szerinti kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy vagy
elektronikus rendszer a digitdlis &allampolgarsag egyes szabalyairdél sz6ld
kormanyrendeletben meghatarozott kovetelményeknek megfelel6en hitelesitette.

Indokolas: kiegészités a 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet alapjan.
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3.13. IRATTARBA HELYEZES, IRATTARI TERV
A 121. oldal szévege az alabbiak szerint médosul:

3.13.2. Irattar

Altalanos szabaly, ha az Ugyintéz6 nem dolgozik az irattal, annak vagy a hataridG-
nyilvantartasban, vagy az irattarban kell lennie. Irattarba azok az Ugyiratok kerilnek,
amelyeknek kiadmanyait mar tovabbitottak, illetve amelyeknek irattarozasat elrendelték.
A tovabbi intézkedést nem igényld Ggyiratokat le kell zarni. Amennyiben az adott Ggyben
Uj irat érkezik vagy keletkezik, az Ugyiratot Gjra kell nyitni. A lezaras tényét az ligyiraton
és az iktatokonyvben jelezni kell. A lezaras jelzésének hidnyaban az utolsd irat
keletkezésének idopontjat kell a lezards idopontjaként figyelembe venni a selejtezés vagy
levéltarba adas hataridejének megallapitasakor. Az irattarba adast és az irattari anyag
kezelését dokumentdltan, visszakereshet6en kell végezni.

Indokolas: kiegészités a 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet alapjan.

13



VI. FEJEZET: ADATV,éDELMI ES TITKOS UGYIRAT
KEZELESI ISMERETEK

2.4. A MINOSITESI ELJARAS SZABALYAI
A 137. oldalon a , Feladat- és hataskorében minésitésre jogosultak” felsorolasa
az alabbiak szerint médosul:

12. a Kormany tagja, a miniszterelndk politikai igazgatéja, a miniszterelndk
nemzetbiztonsagi fétanacsaddja;

Indokolds: a minésitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény modositasa.

2.5. A MINOSITETT ADAT KESZITESE
A 139. oldal 2. bekezdése szerinti felsorolasa 7. pontja és az azt kovet6 bekezdés
az alabbiak szerint médosul:

Ezeken kivil jeléini kell:
1. a készit6é szerv megnevezését,
2. az iktatészamot,
3. ha az adathordozdbdl megallapithato, akkor a példanysorszamot és a példanyszamot,
4. elektronikus minésitett adat esetét kivéve az adathordozd terjedelmét,
5. a mellékletek esetén azok

a) darabszamat,

b) ha az adathordozébdl megallapithatd, akkor példanysorszamat,

c) ha az adathordozobdl megallapithato, akkor terjedelmét és

d) az adathordozdtdl eltéré szintli mindsités esetén mindsitési szintjét,
6. a kiadmanyozas datumat,
7. az eredeti irattari példany esetében a kiadmanyozd nevét, alairdsat, az altala hasznalt
hivatali bélyegz6 lenyomatat, elektronikus mindsitett adat esetén a—minbsitett—vagy
miRésitett—tanusitvanyon—atapaté a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat;
vagy bélyegzot azelektroniktusbélyegz6t-€s-azidébélyeget.
Mirbsitett—vagy—minbsitett—tandsitvanyon—alapt#é A legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal—elektrerikus vagy bélyegzbvel és—idébélyregget ellatott mindsitett
adat kizardlag iratkezelési szoftverrel rendelkezé elektronikus adatkezel6 rendszerben
hozhatd létre.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet médositasa.

A 141. oldal els6 bekezdése az alabbiak szerint médosul:

A mindbsitének a dontését sajat kezlileg kell alairnia, és ellatnia a mindsitett adatot kezeld

szerv altal hasznalt hivatali bélyegz6 lenyomataval. vagy-elektronikus—aldirdsaval-elldtnia.
Elektronikus mindsitett adat esetén a jogszabdly minésitett-vagy-minrésitett-tandsitvanyen
alaputé a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairds;—vagy elektrenikus-bélyegzo és
+débé|yeg—alkalmazését |'rja eI6 A mingsitoi ddntésnek arrél keII szélnia hogy a minéjsl'téi a
mindsiti az adatot. Helytelen az a mindsit6i ,dontés” amikor a mindsité Ugy rendelkezik,
hogy egyetért vagy jévahagyja a mindsitési javaslatot, hisz ez esetben a kezdeményez6
mindsitene. Konnyld beldtni, hogy a mindsitési javaslattal valé egyetértés nem
eredményezi a minGsités megtorténtét.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miikédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (II1. 26.) Korm. rendelet mdodositasa.
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3. A TITKOS UGYKEZELES GYAKORLATI ALAPISMERETEI | )
3.1. ATITKOS UGYKEZELO FOGLALKOZTATASANAK FELTETELEI ES FELADATAI
A 148. oldalon a 3.1. ponton beliili els6 bekezdés az alabbiak szerint médosul.

Titkos Uigykezel6 az lehet, aki legalabb kozépfoka iskolai végzettséggel, a kezelt
mindsitett adatok minGsitési szintjének megfelelé szinti személyi biztonsagi
tanasitvannyal és—felhaszraléi—engedélyel rendelkezik, és aldirta a titoktartasi
nyilatkozatot, a mindsitett adat védelmére vonatkozé rendelkezések, igy kilondsen a
Mavtv. és a végrehajtasara kiadott kormanyrendelet ismeretébdl, gyakorlati
alkalmazasabdl sikeres titkos ligykezel6i vizsgat tett, tovabba erre a feladatra a
mindsitett adatot kezel6 szerv vezet6je irasban - munkakori leirasban vagy mas
okmanyban - kinevezte.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet mddositasa.

148. oldalon a 3.1. ponton beliili 4. bekezdésében a felsorolas az alabbi Gj esettel
egésziil ki:

A titkos lUgykezel6 feladatait a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet m(ikédésének, valamint a
minGsitett adat kezelésének rendjérél szélé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: NBF kormanyrendelet) nevesiti. Ezek a kovetkezOk:

- a mindsitett adatot tartalmazé adathordoz6 megsemmisitésének el6készitése és az
abban torténd részvétel;

- az informacidos onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrél szold térvényben
szabalyozott titokfelligyeleti hatdsagi eljards eredményeként a nemzeti mindsitett adat
minOsitési szintje, illetve érvényességi ideje modositdsanak vagy a minGsités
megsziintetésének rogzitése a mindsitett adatot tartalmazé adathordozoén, az elektronikus
adatdllomanyban vagy - ha az adathordozé jellege ezt nem teszi lehetévé - a kilon

kisérélapon.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl sz6l6 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet mddositasa.

3.2. A NYILVANTARTO, A KEZELOPONT ES A KOZPONTI NYILVANTARTOK 3.2.1. A
Nyilvantarté és a Kezel6pont
A 149. oldalon a 3.2.1. ponton beliili utols6 bekezdés az alabbiakkal egésziil ki:

A titkos Ugykezel6 az NBF kormanyrendeletben meghatarozott személyi, fizikai és
adminisztrativ biztonsagi feltételek teljeslilése esetén egyidejlileg, de egymastol
elkiilonitve kezelheti a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatot. Erre figyelemmel
azoknal a mindsitett adatot kezel6 szerveknél, ahol egyidejlileg kezelnek nemzeti, NATO
és EU mindGsitett adatot is, szlikségtelen kiilon Nemzeti Nyilvantartot, NATO Nyilvantartot
és EU Nyilvantartot kialakitani és mikoédtetni, hanem egy Nyilvantartéban, de fizikailag
és adminisztrativan szétvalasztva kiilon-kiilon iratkezelési segédletekben
térténhet a kezelésik. A tarolasukra kiilon biztonsagi taroloban (pancélszekrényben) vagy
egyazon taroldban, de egymastdl jol elkllonitve (példaul a pancélszekrényben kilon
polcokon elhelyezve) kerilhet sor. A tarolén a benne tarolhaté mindsitett adat
legmagasabb mindsitési szintjét fel kell tintetni.

Indokolas: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a minésitett adat
kezelésének rendjérdl sz6l6 90/2010. (II1. 26.) Korm. rendelet mdédositasa.
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3.3. AMINOSITETT ADATOK NYILVANTARTASI RENDSZERE

A 150. oldalon a 3.3. ponton beliili 3. bekezdés az alabbiak szerint médosul:

Az NBF kormanyrendelet az alabbi iratkezelési segédleteket nevesiti:

1. az iktatokonyv nemzeti, NATO és EU mindsitett adatok részére kulon-kilon megnyitva,
2. a bels6 ataddkonyv vagy mas belsé atadookmany (példaul ataddkarton),

S o kiHod ke

4 3. a futarjegyzék-nyilvantartas.

Indokolads: a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet mddositasa.

3.3.2. Az iratkezelési segédletekre vonatkoz6 eldirasok
Az iktatokonyvre vonatkozo elbirasok
A 152, oldal 5. bekezdésében szerepl6 felsorolas az alabbiak szerint médosul:

Az NBF kormanyrendelet felsorolja azokat a rovatokat, amelyeket a nemzeti mindsitett
adatok, valamint a ,Bizalmas!” vagy az annal magasabb NATO és EU mindsitett adatok
iktatasara szolgalé iktatékényvnek minimalisan tartalmaznia kell. Ezek a kovetkez6k:

. az iktatdészam,

. az érkezés id6pontja, mddja,

. az iktatas id6pontja,

. a ktld6 megnevezése,

. a klldo iktatészama (hivatkozasi szam),

. a targy,
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9: 8. az adathordozdé papiralapu vagy elektronikus megjelenési formaja és - ha az
adathordozobdl megallapithatd - terjedelme,

16- 9. a mellékletek darabszdama, valamint papiralapl vagy elektronikus megjelenési
formadja és - ha az adathordozdébdol megallapithatdé - példanysorszama, terjedelme,
41 10. ha az adathordozébdl megallapithatd - a példanysorszam,

12- 11. a tovabbitas id6épontja, mddija,

13- 12. a tovabbitadsra kerlld példanyok cimzettje és - ha az adathordozdbdl
megallapithaté - példanysorszama és terjedelme,

14- 13. az irattarba, elektronikus mindsitett adat esetén az elektronikus irattarba helyezés
kelte,

15 14. a megsemmisités vagy a torlés idOpontja, a megsemmisitési vagy torlési
jegyz6konyv

iktatoszama,

16- 15. a felllvizsgalat datuma és eredménye a minGsitési szint csokkentése, az
érvényességi id6 mddositasa vagy a mindsités megsziintetése esetén,

17 16. a kezelési bejegyzés (csatolds, hataridd, visszaérkezés stb.)

2024. julius 7-ig az iktatékonyvben kotelezd volt az lGgyintéz6 szervezeti egység és az
(gyintéz6 nevét is feltlintetni, azonban ez mar nem jogszabalyi kovetelmény.

Indokolas: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (II1. 26.) Korm. rendelet mdédositasa.
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A belso atadokonyvre vagy mas belsé atadé okmanyra vonatkozo eldirasok
A 153. oldal 4. bekezdése az alabbiak szerint médosul:

A mindsitett adat szerven belll tortén6 atadasara és visszavételére szolgald belsé
atadokonyvnek vagy atadé kartonnak tartalmaznia kell:

a mindsitett adat iktatdészamat,

a mindsités szintjét,

a példanysorszamot,

a példanyonkénti terjedelmet,

az atadas datumat,

az atadas tényének igazolasat az atvevd nevének és sajat kezl—datummatelatott
alairdsanak, valamint az atvétel datumanak feltiintetésével,

e 3 visszavétel datumat,

¢ a visszavétel tényének igazolasat a visszavevO nevének és sajat kezl—datummal-elldtott
alairdsanak, valamint a visszavétel datumanak feltintetésével.

s

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet mddositasa.

A 153. oldalon az alabbi cim és azon beliil az 1-2. bekezdés az alabbiak szerint
valtozik:

A kiils6-lcézbesitélonyvire-ésa futarjegyzékre vonatkozé elbirasok

A futarjegyzék a mindsitett adatot tartalmazo kildemény mas szerv részére torténd
belfoldi tovabbitasara szolgal.

segédiet: 2024. Jullus 7-ig kulso kezbe5|tokonyvet is Iehetett aIkaImazm elsosorban
a mindsitett adatnak a mindsitett adatot kezel6 szerv vezet6je altal szlikség szerint kijeldlt
személyes kézbesitdé Gtjan torténoé szallitasanal, azonban ennek lehetésége mar
megszlint, igy a személyes kézbesit6é utjan torténd szallitasnal is futarjegyzéket kell
hasznalni.

Indokolas: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet médositasa.

A 154. oldal 4. és 5. bekezdése az alabbiak szerint médosul:

Az NBF kormanyrendelet szerint a—kilsé—kézbesitékényvnek—vagy a futarjegyzéknek

rendelkeznie kell az alabbi rovatokkal:

1. a min0sitett adat iktatdoszama és példanysorszama,

2. mindsitési szint,

3. cimzett,

4. az atadas kelte,

5. az atadas tényének igazoldsa az atvevé nevének és sajat kez(i aldirdsanak
feltiintetésével, az atvétel datuma és idGpontja, tovabba a kildeményt atvevd szerv
hivatalos bélyegzdjének lenyomata.

Ezek—az—iratkezelésisegédletek—is A futarjegyzék-nyilvantartdas a benne nyilvantartott
futarjegyzékekkel egyltt, illetve a 2024. julius 07-ig hasznalt kils6é kézbesitokdnyvek a
lezarasukat koveté 8 év meglbrzési id6 elteltével a levéltari toérvény szabdlyai szerint
selejtezhetdk.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél szdl6 90/2010. (II1. 26.) Korm. rendelet mddositasa.
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3.4. A MINOSITETT ADATOK NYILVANTARTASANAK FOLYAMATA
3.4.1. A MAS SZERVTOL ERKEZETT MINOSITETT ADAT ATVETELE
A 155. oldal 3. és 4. bekezdése az alabbiak szerint médosul:

Az atvétel igazolasat megel6z6en a mindsitett killdeményt atvevo személynek ellendriznie
kell:

¢ a cimzés alapjan a minGsitett adatot tartalmazd kiildemény atvételére vald Jogosultsagat
o o—kils6—kézbesitékbényvben—vagy a futarjegyzéken szereplé iktatdoszam és
példanysorszam, valamint a mindsitett adatot tartalmazdé kildemény csomagolasan
szerepld iktatészam és példanysorszam egyezését,

e 3 zartan érkezett kiildemény csomagolasanak sértetlenségét.

Az atvev6é a mindsitett klildemény atvételét a—kiHsé—kézbesitékonyvben—vagy a
futarjegyzéken datum és idGépont (év, hd, nap, dra, perc) feltlintetése mellett, nevének
olvashatd feltlintetésével, sajat kezi aléiréséval, valamint bélyegzélenyomattal igazolja.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miikédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl szdlé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet moédositasa.

A 155. oldal 7. bekezdése az alabbiak szerint moédosul:

Amennyiben a minésitett adatot tartalmazé kiildemény csomagolasa sériilt, az atado
jelenlétében az atvevé a kildeményt felbontja és ellen6rzi annak tartalmat. Az
intézkedésrol két példanyban jegyzokonyv késziil, amelyet az atadd és az atvevo is
alair. A jegyz6koényv egyik példanya - aldiras ellenében - az ataddénak atadasra kerdl,
akinek intézkednie kell a sértilés korilményeinek tisztazasara. A sérlilés tényét az atadasi

okmanyon - futarjegyzéken vagy-akilsékézbesitékényvben — is szerepeltetni kell.

Indokolas: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdél szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet médositasa.

r s

3.4.2. A mindsitett kiildemény felbontasa

A 156. oldal 1. bekezdése az alabbiak szerint moédosul:

Ha a kiildeményt a titkos ligykezelo tévedésbdl bontja fel - csak a felbontast kdvetden
derll ki szamara, hogy erre nem volt jogosult, példaul nem vette észre a cimzettnek sz616
.Sajat kezl felbontasra!” kiilonleges kezelési utasitast - akkor errél két példanyban
jegyzokonyvet készit. A kildeményt szabalyszerlien lezarja és a jegyzOkonyv egyik
példanyaval egyltt a cimzettnek soron kiviul tovabbitja, vagy ha ez nem lehetséges,
visszajuttatja a feladonak.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdél szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet médositasa.

3.4.3. Az iktatas
A 156. oldalon a 3.4.3. ponton beliili 4. bekezdés az alabbiak szerint modosul:

Kivételes szabalyként az NBF kormanyrendelet lehetéséget ad arra, hogy a védelmi és
biztonsagi igazgatas kézponti szervénél, a rendvédelmi szerveknél, a Nemzeti Ado- és
Vémhivatalnal, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalatnal, a birésédgoknal az (igyészi
szerveknél a klilbnb6z6 években, de ugyanazon l(gyben keletkezett mindsitett adatokat
egy fészamhoz tartozé alszamokon lehet nyilvantartani.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (II1. 26.) Korm. rendelet mdédositasa.
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3.4.5. A szerven beliil torténd atadas és visszavétel
A 158. oldal 1. bekezdése az alabbiak szerint moédosul:

A titkos Ugykezel6 kozrem(ikodése nélkll jogszerlen csak az ligyeleti szolgalat, illetve az
Orszolgalat tagjai részére adhaté at a mindsitett adat a szolgalatatadaskor. A mindsitett
adat szignalasra torténé bemutatdsara is specialis szabaly vonatkozik. Ha a szignalasra
tortén6 bemutatas soran a mindsitett adat a titkos ligykezel6 személyes felligyelete alatt
marad, akkor nem sziikséges annak a bels6 atadékdonyvben vagy mas atadd okmanyon
dokumentalt mddon torténd atadasa és visszavétele. A titkos lgykezeld kézremikddése
nélkll torténhet az elektronikus adatkezel6 rendszeren bellil az elektronikus mindsitett
adat atadasa is a felhasznalok kozott.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miikédésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet moédositasa.

3.4.6. Mas szerv részére torténo tovabbitas belfoldén
A 158. oldalon a 3.4.6. ponton beliili 2., 5. és 6. bekezdések az alabbiak szerint
modosulnak:

A tovabbitasra kitls6—lézbesitékényvben—vagy futarjegyzéken dokumentaltan

kerilhet sor. A titkos Gigykezel6 a tovabbitas tényét az iktatokdnyvben rogziti.

A szallitds és kézbesités céljabol a titkos ligykezel6 a kisé—kézbesitékényvvel—vagy

”w s

futarjegyzékkel egyltt atadja a lezart és a lezaras helyén a mindsitett adatot kezel6
szerv hivatalos bélyegzojével ellatott killdeményt a személyes kézbesitonek vagy
a futarnak.

A szallitast kovetben a személyes kézbesits (vagy a futar) akidsékézbesitékényvbenvagy
a futarjegyzéken alairas ellenében adja at a kiildeményt a kiils6 szervnél atvételre
jogosult személynek.

Indokolds: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdél szolé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet médositasa.

3.5.3. A munkapéldanyokra vonatkozo szabalyok
A 161. oldalon a 3.5.3. pont szovege az alabbiak szerint modosul:

Az NBF kormanyrendelet nem tartalmaz eljarasrendet a készités soran feleslegessé valt,
nem kiadmanyozott - alapvet6en a papiralapd - munkapéldanyok (a tovabbiakban:
munkapéldany) kezelésével és megsemmisitésével kapcsolatosan, de azt rogziti, hogy a
mindsitett adatot kezeld szerv vezetGjének sajat hataskorben a biztonsagi
szabalyzatban kell rendelkeznie a munkapéldanyok kezelésével és megsemmisitésérol.
Eszerint akar Ugy is rendelkezhet, hogy a munkapéldanyokat a tobbespéldanyokra eldirt
megsemmisitési eljaras keretében kell megsemmisiteni, de uUgy is donthet, hogy ez
mellézhet6, és a készitd kételes gondoskodni a munkapéldanyok megsemmisitésérol. Ettdl
eltéréen az elektronikus mindsitett adatok kiadmanyozas el6tti, feleslegessé valt
munkapéldanyainak torlésére az NBF kormanyrendelet a felhasznaldnal kezelt, tgyviteli
érdeket nem képvisel6 elektronikus példanyok toérlésére vonatkozd, a 3.5.2. pontban
ismertetett szabalyok alkalmazasat irja eld.

Indokolas: a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miik6désének, valamint a minésitett adat
kezelésének rendjérdl sz6l6 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet mdédositasa.
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